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KARTA USLUGI NR: AABS 03
aé % Nazwa wydzialu: Wydzial Administracji Architektoniczno-Budowlanej i Srodowiska

ZGLOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UZYTKOWANIA OBIEKTU LUB JEGO CZESCI

Podstawa prawna:
— art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2010r., Nr 243, poz. 1623 —z
pézniejszymi zmianami)

Wymagane dokumenty:

— wniosek zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czgsci (druk do

pobrania ze strony BIP)
Zalaczniki do w/w wniosku:

— oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane (druk do
pobrania ze strony BIP)

— opis i1 rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomosci
(dzialki budowlanej) i innych obiektéw budowlanych istniejacych lub budowanych na tej i
sasiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czg$ci obiektu, w ktoérej zamierza si¢ dokonad
zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

— zwigzly opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego, jego
konstrukcje, wraz z danymi techniczno - uzytkowymi, w tym wielkos$ciami 1 rozktadem obciazen,
a w razie potrzeby réwniez danymi technologicznymi

— zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodno$ci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z wustaleniami obowiazujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo ostateczna decyzj¢ o warunkach zabudowy
zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiazujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego

— w przypadku zmiany sposobu uzytkowania, o ktérej mowa w art. 71 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
budowlane - ekspertyze techniczna wykonana przez osobg posiadajaca uprawnienia budowlane
bez ograniczen w odpowiedniej specjalnosci

— w zalezno$ci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odr¢gbnymi przepisami

— upowaznienie udzielone osobie dzialajacej w imieniu inwestora

— w przypadku dziatania osoby z upowaznienia inwestora - dowdd potwierdzajacy wniesienie optaty
skarbowej*

Oplaty:

— czynnos$¢ urzgdowa dokonywana na podstawie zgloszenia robdt budowlanych nie podlega optacie
skarbowej, jako niewymieniona w wykazie przedmiotdéw optaty skarbowej okreslonej
zatacznikiem, o ktérym mowa w ustawie o optacie skarbowe;j

— w przypadku dziatania przez pelnomocnika - optata skarbowa za dokument stwierdzajacy
udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt*

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
— rozpatrzenie zgloszenia winno nastapi¢ w terminie do 30 dni od dnia zgloszenia**



Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:
— Nazwa wydzialu: Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej i Srodowiska
— Nr pokoju: 6
— Nr telefonu: (56) 677 — 24 - 38 lub (56) 677 — 24 - 59; fax (56) 677 —24 — 21
— Godziny pracy: pon., §r .,czw.: 7:30 - 15:30., wt.: 7:30 - 16:30. 1 pt.: 7:30 — 14:30
— Godziny otwarcia kasy: pon, $r., czw.: 7:45 — 14:45, wt.: 7:45 —15:45.ipt.: 7:45 — 13:45

Tryb odwotawczy:
— w przypadku wniesienia do zgloszenia sprzeciwu w drodze decyzji, przystuguje prawo odwotania
do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego za posrednictwem organu, ktéry wydat decyzjg.
Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie

Uwagi:

— zgloszenia planowanej zmiany sposobu uzytkowania nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czg$ci. Zmiana sposobu uzytkowania moze
nastapi¢, jezeli w terminie 30 dni, od dnia dorgczenia zgloszenia, wlasciwy organ, nie wniesie
sprzeciwu w drodze decyzji i nie poézniej niz po uptywie 2 lat od dorg¢czenia zgtoszenia

— w razie koniecznos$ci uzupetnienia zgltoszenia wlasciwy organ naktada na zglaszajacego, w drodze
postanowienia, obowiazek uzupelienia, w okreSlonym terminie, brakujacych dokumentow,
a w przypadku ich nieuzupelnienia, wnosi sprzeciw w drodze decyz;ji

Wiasciwy organ wnosi sprzeciw, jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci:

— wymaga wykonania robot budowlanych, objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe

— narusza ustalenia obowigzujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo
decyzji o warunkach budowy 1 zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

— moze spowodowac niedopuszczalne:

— a) zagrozenia bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

— b) pogorszenie stanu srodowiska lub stanu zachowania zabytkow,

— ¢) pogorszenie warunkow zdrowotno-sanitarnych,

— d) wprowadzenie, utrwalenie badz zwigkszenie ograniczen lub uciazliwosci dla terenow
sasiednich

Jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czg$ci wymaga wykonania
robot budowlanych:

— objetych obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowg - rozstrzygnigcie w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania nastgpuje w decyzji o pozwoleniu na budowe

— objetych obowiazkiem zgloszenia - do zgloszenia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 30 ust. 2-4
ustawy Prawo budowlane

* pelnomocnictwa podlegaja zwolnieniu od optaty lub nie podlegaja optacie skarbowej w przypadkach, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2006r. - o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225 poz. 1635 — z
pOZniejszymi zmianami)

** do terminu nie wlicza si¢ okresOw opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn
niezaleznych od organu

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:




